ZARZADZENIE — Nr 127//2016
Wéjta Gminy Suleczyno
z dnia 29 grudnia 2016 roku

w sprawie: scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Sulgczyno i jej

jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz w zwigzku wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze komunikatow

Ministra Finanséw z dnia 29 wrze$nia i 16 grudnia 2015 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawno$ci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i ushug
VAT w Gminie Suleczyno zwanej dalej ,,gming” i jej jednostkach budzetowych zwanych dalej

,jednostkami” ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§2
Procedury okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja wszystkie gminne jednostki
budzetowe wg wykazu stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, sporzgdzonego

z podaniem pelnej oraz skroconej nazwy jednostki oraz z podziatem na rodzaj tych jednostek.

§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektoréw/kierownikow jednostek do dokonania
przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i zawartych uméw, pod katem
opodatkowania podatkiem od towardéw i ushug VAT, a w konsekwencji ich podzialu na trzy
kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§4
Poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje si¢ dyrektoréw/kierownikow
jednostek do obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegblne
miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zar6wno
na podstawie wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych

dokumentéw niz faktury. Te inne dokumenty dotyczyé beda w szczegélnosci sytuacji, gdy



sprzedaz odbywa si¢ na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.
Wowezas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy
dotyczacych wydanych obiadéw na stotowce szkolne;.
§5
W celu zapewnienia poprawno$ci i jednolitodei rozliczen podatku VAT ustala sig
metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug — art. 86 (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 710 z pdzn.
zm.).
§6
Jedli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
poczgwszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikéw tych
jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupow za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow powinna by¢ prowadzona wylacznie na
podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada - wynikajace
z ustawy o VAT - prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce
przystuguje wylacznie wowcezas gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynno$ciami jednostki,
ktore zostaty lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23%, 8% 1ub.
5%.
§7
W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy 1
zakupu ustala si¢ w jednostkach nastgpujacy sposéb ich oznaczania:
1) nazwa rejestru: rejestr sprzedazy / rejestr zakupu,
2) numer rejestru: ,,kolejny numer(...)/ Gmina Sulgczyno/ skrocona nazwa jednostki (...),
3) okres, ktorego dotyczy: miesigc, rok
4) nazwa podmiotu: Gmina Sulgczyno/ petna nazwa jednostki
5) adres jednostki
6) NIP (Gminy) 589-15-89-065
§8
Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez dyrektoréw/kierownikow
jednostek w imieniu i na rzecz gminy muszg zawieraé wlasciwe dane identyfikacyjne
podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng nazwe gminy , jej adres i jej NIP (oraz dane jednostki
jako podmiotu reprezentujacego gming, czyli peing nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze
podpis dyrektora/kierownika jednostki z upowaznienia Wo6jta Gminy Suleczyno.
§9
Faktury wystawiane przez jednostki musza zawierac wszystkie niezbedne elementy, o

ktorych mowa w art. 106 e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne



podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach

nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca: Gmina Suleczyno Nabywca: Gmina Sulgczyno
ul. Kaszubska 26 ul. Kaszubska 26
83-320 Suleczyno 83-320 Sulgczyno
NIP 589-15-89-065 NIP 589-15-89-065
Wystawca- Jednostka org. gminy Odbiorca- Jednostka org. gminy
(jej nazwa 1 adres) (jej nazwa 1 adres)
Rachunek bankowy/ kasa : Gminy wystawcy

§10

Wszelkie odptatne czynno$ci jednostek wymienionych w zatgczniku nr 1, na rzecz
Gminy (i na odwrét), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi tymi
jednostkami (w tym refakturowanie, dostawa mediéw, najem sal), dokumentowane powinny
by¢ nota ksiegowa i nie powinny byé ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych
deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki Gminie. Nie dotyczy to jednak odpfatnych
$wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna
gmina, powiat, wojewodztwo samorzadowe). Wowczas takg transakcje dokumentuje sig
faktura, a wynikajace stad kwoty nalezy ujmowaé w ewidencjach sprzedazy oraz w

czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki Gminie.

§11

W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy
(paragonach fiskalnych, raportach), poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i
dostosowanie sie do jego zalecen. W pozostatych jednostkach nie posiadajgcych kas
rejestrujacych zobowigzuje sie ich dyrektoréw/kierownikéw do przeanalizowania przepisow
prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje
w tym zakresie nalezy przekazaé w formie pisemnej do Urzedu Gminy - Referatu

Finansowego.

§12
Zobowigzuje si¢ Dyrektorow/Kierownikow jednostek budzetowych do zawarcia
stosownych anekséw do uméw zawartych przed 01.01.2017r. (lub dokonania ustalen w innej

formie) zawartych z dostawcami zewnetrznymi oraz odbiorcami towar6w 1 ushug,



dostosowujgc zmiany zasad wystawiania faktur zgodnie z wskazanym zarzadzeniem.
Natomiast nowo zawierane umowy, po wejéciu w zycie niniejszego zarzadzenia, powinny by¢

zawierane z danymi, o ktérych mowaw § 81w § 9.

§13

W celu prawidtowego rozliczenia podatku VAT przez Gming Sulgczyno z Urzgdem
Skarbowym zobowigzuje sie dyrektorow/kierownikéw jednostek do:
1) Wyznaczenia 0séb odpowiedzialnych za prawidiowo$é rozliczen podatku od towarow i
ushug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Finansowego UG.
2) Dostarczania ewidencji sprzedazy oraz, je$li jednostce przystuguje prawo do odliczen
podatku naliczonego VAT, ewidencji zakupu a takze sporzgdzonej na ich podstawie deklaracji
VAT-7 (w zlotych i groszach) do Referatu Finansowego UG, w nieprzekraczalnym terminie do
10-go dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni. Ewidencje musza by¢ podpisane przez
dyrektora / kierownika i gtéwnego ksiggowego jednostki.
3) Przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostke, do 20-tego dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni, na rachunek Urzgdu Gminy
w Suleczynie Nr 41 8324 0001 0041 1981 2000 0010, w tresci przelewu wpisujac ,,VAT za
miesigc .... - nazwa jednostki”.
4) Wskazania nr rachunku bankowego na ktére bedzie zwracana nadwyzka podatku VAT
naliczonego nad naleznym zgodnie z deklaracjag VAT-7.
5) Dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowo$ci obowigzujacej w jednostce, w
szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT
(podatek nalezny, podatek naliczony, rozliczenie podatku, rozrachunki z tyt. podatku VAT z
UG).

§14
Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy 1 zakupu
prowadzonych dla celéw prawidtowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7,
dostarczonych przez jednostki oraz Urzad, nastepowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy
i zakupu w Referacie Finansowym UG przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem

podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Sulgczyno.

§15
Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci

Gminy.



§16
Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek do Scislego przestrzegania postanowien

zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowo$ci jednostki.

§17
Integralng czescig niniejszego Zarzadzenia stanowia zatgczniki:
_nr 2 - okre$lajacy zakres obowiazkéw i odpowiedzialnoci pracownikéw uczestniczacych w
procesie centralizacji rozliczen podatku VAT w ramach centralizacji rozliczen podatkowych,
- nr 3 - wzor deklaracji czastkowej,
- nr 4 — wzor rejestru czastkowego,
-nr 5 — wzor faktury VAT,

- nr 6 - wzor noty rozliczeniowe;j.

§18
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgcg od 1 stycznia
2017 roku.




2016.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Sulgczyno Nr 127/2016 z dnia 29 grudnia

Wykaz jednostek podlegtych centralizacji:
Szkoty:

1.

Zespot Szkét w Suleczynie ( ZS Sulgczyno )

2. Zespot Szkot w Msciszewicach( ZS Msciszewice )

3. Szkota Podstawowa w Wesiorach ( SP Wesiory )

4. Szkota Podstawowa w Podjazach ( SP Podjazy)

5. Szkota Podstawowa w Borku Kamiennym ( SP Borek Kamienny )

6. Gminne Przedszkole Samorzadowe w Suleczynie ( GPS w Sulgczynie )
Pozostale jednostki:

1. Urzad Gminy w Sulgczynie (UG )

2. Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Sulgczynie ( GOPS).



Zatacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Suleczyno Nr 127/2016 z dnia 29 grudnia 2016 r.

Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci pracownikéw uczestniczacych w
procesie rozliczania podatku VAT w ramach procedury centralizacji rozliczen
podatkowych.

Obowigzki pracownikéw Jednostek budzetowych:

- Ztozenie do wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego w terminie do 31 grudnia 2016 r. zgtoszenia
zaprzestania prowadzonej dziatalnosci gospodarczej — jedli zgtoszenie jest wymagalne.

- Zgtoszenie dostawcom zewnetrznymi oraz odbiorcom towardw i ustug zmian zasad wystawiania
faktur zgodnie z Zarzadzeniem.

- Wystawiania faktur VAT po dniu 01.01.2017r. zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu .
- Rzetelne oraz prawidtowe prowadzenie rejestrow czgstkowych.
- Sporzadzanie oraz weryfikacja deklaracji czastkowych.

- Terminowe przekazywanie wszystkich danych zwigzanych z centralizacjg (Raport) np. deklaracji
czgstkowych, rejestréw czastkowych, zgodnie z Zarzadzeniem.

- Udzielanie wyczerpujgcych wyjasnien oraz przekazywanie informacji i dokumentéw w ramach
procesu przekazywania wszystkich danych zwigzanych z centralizacja.

- Wspétpraca w ramach czynnosci sprawdzajgcych, kontroli podatkowych, postgpowan podatkowych
oraz postepowar kontrolnych z komérka organizacyjng wtasciwg dla rozliczen podatkowych Urzedu
Gminy w Suleczynie.

- Wykonywanie innych czynnosci zgodnych z Zarzadzeniem.

Obowiazki pracownikéw komérki organizacyjnej wtasciwej dla rozliczer podatkowych Urzedu
Gminy w Suleczynie :

- Weryfikacja tresci oraz zawartosci Raportu.
- Nadzér nad procesem przygotowywania dokumentéw wchodzacych w sktad Raportu.
- Kontrola procesu przygotowywania oraz przekazywania Raportu przez podlegte jednostki.

- Uwzglednienie w deklaracji podatkowej informacji zawartych w Raportach.



- Koordynacja wspdtpracy z organami podatkowymi oraz organami kontroli skarbowej w ramach
czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowych, postgpowarn podatkowych oraz postgpowan
kontrolnych.

Zakres odpowiedzialnosci:

- Wszyscy pracownicy oraz dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych bedacy uczestnikami
Zarzadzenia, odpowiadajg za czynnosci do ktérych dokonania sg zobowigzani oraz ktére faktycznie

wykonali.

- Dyrektorzy/Kierownicy jednostki organizacyjnych podnoszg odpowiedzialno$¢ za prawdziwos¢ oraz
rzetelno$¢ danych przekazanych w ramach Raportu.

- Kierownik komérki organizacyjnej wtaéciwej dla rozliczen podatkowych Urzgdu Gminy w Suleczynie
(Skarbnik), ponosi odpowiedzialno$¢ za rzetelno$¢ sporzgdzonej deklaracji podatkowej.



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Sulgczyno Nr 127/2016 z dnia 29 grudnia 2016 r

Wzo6r deklaracji VAT — 7 wersja 17



POLTAX POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPEENIA URZAD. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI
LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. Skiadanie w wersji elektronicznej: www.portalpodatkowy.mf.gov.pl

1. Identyfikator podatkowy NIP podatnika 2. Nr dokumentu 3. Status

1

VAT-7

4. Miesiac 5. Rok
Za

L Ly L L L 1 Bi

DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

Podstawa prawna: Art. 99 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 22016 1. poz. 710, z pézn. zm.), zwanej dalej ustawg”.
Skfadajgcy: Podatnicy, o ktérych mowa w art. 15 ustawy, obowigzani do skiadania deklaracji za okresy miesieczne zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy.

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI

6. Urzad skarbowy, do ktorego adresowana jest deklaracja

7. Cel ztozenia formularza (zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat):

D 1. Zlozenie deklaracji

DZ. korekta deklaraciji R

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA

* - dotyczy podmiotow niebedgcych osobami fizycznymi ** _ dotyczy podmiotéw bedgcych osobami fizycznymi

8. Rodzaj podatnika (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

1. podatnik niebedacy osobg fizyczng D 2. osaba fizyczna

9. Nazwa petna, REGON * / Nazwisko, pierwsze imig, data urodzenia **

o

ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

Podstawa opodatkowania w zt

Podatek nalezny w zt

1. Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, 10.
zwolnione od podatku

Kwota z poz. ,Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy” z poprzedniej deklaracji lub wynikajaca z decyzji.

2. ?(os}awa towaréw oraz swiadczenie ustug poza terytorium 11.
raju
2a. w tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 100 12.
ust. 1 pkt 4 ustawy
3. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 13.
opodatkowane stawka 0%
3a. w tym dostawa towaréw, o ktérej mowa w art. 129 14.
ustawy
4. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, 15. 16.
opodatkowane stawka 5%
5. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, 17. 18.
opodatkowane stawka 7% albo 8%
6. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, 19. 20.
opodatkowane stawka 22% albo 23%
7. Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw 21.
8. Eksport towaréw 22,
9. Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw 23. 24,
10. Import towaréw podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art. 33a 25, 26.
ustawy
14. Import ustug z wylgczeniem ustug nabywanych od 27. 28.
podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje
sie art. 28b ustawy
12. Import usltug nabywanych od podatnikow podatku od wartosci 29. 30.
dodanej, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy
13, Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych 31.
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8
ustawy (wypetnia dostawca)
14. Dostawa towaréw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca 32. 33.
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypetnia nabywca)
15. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych 34. 35.
podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8
usta ia nab! )
16. Kwota podatku naleznego od towaréw i ustug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 36.
ustawy
17. Zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujacych, o ktérym mowa w art. 111 37.
ust. 6 ustawy
18. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspdlnotowego nabycia Srodkéw transportu, wykazanego w poz. 24, 38.
podlegajaca wptacie w terminie, o ktérym mowa w art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy
19. Kwota podatku od wewnatrzwspodlnotowego nabycia paliw silnikowych, podlegajaca wplacie w terminach, 39.
o ktérych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy
Razem: (Poz. 40 =suma kwot z poz. 10, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 22, 40. 41.
23, 25, 27, 29, 31, 32 i 34. Poz. 41= suma kwot z poz. 16, 18, 20, 24,
26, 28, 30, 33, 35, 36.i 37 pomniejszona o kwote z poz. 38.i 39)
D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
D.1. PRZENIESIENIA Podatek do odliczenia w zt
Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji 42,

[ VAT-74y | 1o J




PO LTAX POLA JASNE WYPEENIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPELNIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI

LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. Skiadanie w wersji elektronicznej: www.portalpodatkowy.mf.gov.pl
D.2. NABYCIE TOWAROW | USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT
Wartos¢ netto w zt Podatek naliczony w zt
Nabycie towaréw i ustug zaliczanych u podatnika do Srodkéw 43. 44,
trwatych
Nabycie towaréw i ustug pozostalych 45, 46.

D.3. PODATEK NALICZONY — DO ODLICZENIA (w z}

Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych 47.
Korekta podatku naliczonego od pozostatych naby¢ 48.
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy 49,
Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 839b ust. 4 ustawy 50.
Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia 51.

Nalezy wpisa¢ sume kwot z poz. 42, 44, 46, 47, 48, 49 50.

E. OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zi)

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujgcych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 52.
Kwota wykazana w poz. 52 nie moze by¢ wyzsza od réznicy kwot z poz. 41 51.

Jezeli roznica kwot pomiedzy poz. 41 i 51 jest mniejsza lub.réwna 0, wowczas nalezy wpisac 0.
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 53.
Kwota ta nie moze byé wyZzsza niz réznica pomiedzy kwotg z poz. 41 a suma kwot z poz. 51 52.

Jezeli roznica kwot pomiedzy-poz. 41 i 51, pomniejszona o kwole z poz. 52 jest mniejsza od 0, wéwczas nalezy wpisac 0.

Kwota podatku podlegajacego wplacie do urzedu skarbowego 54.
Jezeli roznica kwot pomiedzy poz. 41 i 51 jest wigksza od 0, wéwczas poz. 54=poz. 41 - poz. 51 - poz. 52 - poz. 53
w przeciwnym wypadku nalezy wpisac¢ 0.

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujgcych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 55,

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 56.
Jezeli roznica kwot pomiedzy poz. 51 41 jest wigksza lub réwna 0, wéwczas poz. 56=poz. 51 - poz. 41 + poz. 55,
w przeciwnym wypadku nalezy wpisaé 0.

Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika 57.

58. w terminie 25 dni 59. w terminie 60 dni 60. w terminie 180 dni
w tym kwota do zwrotu

Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy 61.
Od kwoty z poz. 56 nalezy odjgé kwote z poz. 57.

F. INFORMACJE DODATKOWE

Podatnik wykonywat w okresie 62. 63. 64. 65.
rozliczeniowym czynnosci, o ktérych D D
mowa w (zaznaczy¢ wiasciwe kwadraty): D art. 119 ustawy D art. 120 ust. 4 lub 5 ustawy art. 122 ustawy art. 136 ustawy

G. INFORMACJA O ZArACZNIKACH

Do niniejszej deklaracii dotaczono (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):

66. Wniosek o zwrot podatku 67. Wniosek o przyspieszenie terminu zwrotu podatku

D 1. tak D 2. nie EI 1. tak D 2. nie

68. Zawiadomienie o skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego (VAT-ZD) 69. Jezeli w poz. 68 zaznaczono kwadrat nr 1, nalezy podaé

D 18k D 5 i liczbg zalgcznikéw VAT-ZD
H. PODPIS PODATNIKA LUB OSOBY REPREZENTUJACEJ PODATNIKA
70. Imie 71. Nazwisko 72. Podpis podatnika lub osoby reprezentujgcej
podatnika
73. Telefon kontaktowy 74. Data wypelnienia (dziefi —miesiac —rok)
. ADNOTACJE URZEDU SKARBOWEGO
75. Uwagi urzedu skarbowego
76. Identyfikator przyjmujacego formularz 77. Podpis przyjmujacego formularz

1) Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z p6zn. zm.).

Pouczenia

W przypadku niewplacenia w obowigzujacym terminie kwoty z poz. 54 lub wplacenia jej w niepeinej wysokosci, niniejsza deklaracja stanowi podstawe do wystawienia tytutu
wykonawczego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 1. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 22016 r. poz. 599, z pézn. zm.).

Za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszczuplenie grozi odpowiedzialno$¢ przewidziana w Kodeksie kamym skarbowym.

[ VAT-74 | 22 |




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Suleczyno Nr 127/2016 z dnia 29 grudnia 2016r.

Nazwa jednostki:

Okres rozliczeniowy: Ewidencja sprzedazy
Dane transakcji Sprzedaz opodatkowana
Data Stawka 8% Stawka 23% Sprzedaz | o o vAT|  Uwagi
Lp NFiRitSy - : wystawienia Dane Rodg) Brutto | Stawka 0% A R
VAT sprzedazy kontrahenta | sprzedazy netto VAT netto VAT
faktury
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Razem




Nazwa jednostki:
Okres rozliczeniowy:

Ewidencja zakupdw

r
B

Numer dokumentu

Data zakupu

Data otrzymania dokumentu

Dane kontrahenta

2 lojlo|NjojaljrlwIN]-=

(=]




Srodki trwate

Zakupy $rodkéw trwatych

Opodatkowane stawka 0%,

Srodek zwolnione od podatku od opodatkowane, zwigzane ze sprzedaza zwolniong i opodatkowane, zwigzane wylacznie ze sprzedaza
Lp. trwaly | towarow i cw_%_WNM__M Woa_mmm_mnm opodatkowang opodatkowang Uwagi
Kwota zi netto stawka VAT| kwota VAT brutto netto stawka VAT| kwota VAT brutto

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Razem




Pozostate zakupy

Zakupy opodatkowane stawka
0%, zwolnione od podatku od

Zakupy opodatkowane, zwigzane ze sprzedazg zwolniong i

Zakupy opodatkowane, zwigzane wylacznie ze

Lp. |towaréwi :M_M_mn.NHM_ %oa_m@m_.mnm opodatkowang sprzedazg opodatkowana Uwagi
Kwota zi netto stawka VAT| kwota VAT brutto netto stawka VAT| kwota VAT brutto
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Razem




Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia W éjta Gminy Sulgczyno Nr 127/2016 z dnia 29 grudnia 2016r.

SPRZEDAWCA:

Gmina Suleczyno

ul. Kaszubska 26

83-320 Suleczyno

NIP: 589-15-89-065

Rachunek bankowy:

41 8324 0001 0041 1981 2000 0010

Miejsce wystawienia:
Data wystawienia:
Data sprzedazy:

FAKTURA VAT Nr

NABYWCA:
Nazwa: NIP
Adres:

Sposéb zaplaty:
Termin zaplaty: . dni od otrzymania faktury VAT

L. Nazwa uslugi/towaru ilos¢ Cena jedn. netto - Wartosé Netto Stj:::fa Kwota VAT 'Wan&é(:brutto

1 0,00 23% 0,00 0,00

Razem 0,00 0,00 0,00

Do zaplaty PLN : 0,00



Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia Waéjta Gminy Suleczyno Nr 127/2016 z dnia 29 grudnia 2016r.

SPRZEDAWCA:
Gmina Suleczyno

ul. Kaszubska 26
83-320 Suleczyno
NIP: 589-15-89-065

Rachunek bankowy:
41 8324 0001 0041 1981 2000 0010

Miejsce wystawienia:
Data wystawienia:
Data sprzedazy:

Nota rozliczeniowa Nr

NABYWCA:
Nazwa:
Adres:

Sposob zaptaty:
Termin zaplaty: dni od otrzymania noty rozliczeniowej

L.p. ‘Nazwa uslugiltowaru ilo§¢ Cenajedn. netto Suma

Razem

Do zaptaty PLN :



