ZARZADZENIE Nr 113 / 2018
Wéjta Gminy Suleczyno
z dnia 31 pazdziernika 2018 roku

W sprawie:

przeprowadzenia przetargu, powotania komisji przetargowej i okreélenia regulaminu pracy komisji na
zadanie — ,Odbieranie i transport odpadéw komunalnych z terenu Gminy Suleczyno wraz z
prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 poz. 446
z pdzn. zm.) zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U.
2 2017 poz. 1579 z péin. zm.)

Wéjt Gminy Suleczyno

zarzgdza, co nastepuje

§1
Powotuje komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania przetargowego na ,Odbieranie i
transport odpadow komunalnych z terenu Gminy Suleczyno wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej
Zbiorki Odpadéw Komunalnych” w nastepujacym sktadzie:

1. Elzbieta Jeliriska - przewodniczgcy komisji przetargowej
2. Edmund Wilkowski - sekretarz komisji przetargowej
3. Dominika Gawin - cztonek komisji przetargowej

§ 2

Upowazniam komisje do dziatania i podejmowania czynnosci w toku przeprowadzonego postepowania
0 udzielnie zamdwienia publicznego na ,Odbieranie i transport odpadéw komunalnych z terenu Gminy
Suleczyno wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych” zgodnie z
obowigzujgcym w tym zakresie Regulaminem pracy komisji przetargowej stanowigcy zatgcznik do
Zarzadzenia.

§3
Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg zakoriczenia czynnosci zwigzanych w prowadzonym postepowaniem
i podpisaniem umowy z wybranym Wykonawca.

§ 4
Zatwierdzam Regulamin pracy komisji przetargowej ,Odbieranie i transport odpadéw komunalnych z
terenu Gminy Sulgczyno wraz z prowadzeniem Punktu Selektywnej Zbidrki Odpadéw Komunalnych”
stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do zarzadzenia Nr 113/2018
Wajta Gminy Suleczyno
z dnia 31 pazdziernika 2018 roku

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

powotanej do przeprowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne na

,Odbieranie i transport odpadéw komunalnych z terenu Gminy Suleczyno wraz z prowadzeniem Punktu

Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych”

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb i zakres prac Komisji Przetargowej

a)
b)

f)

g)

h)

§1

Organizacja pracy komisji przetargowej

komisja przetargowa sktada sie z 3 oséb powotanych przez Wijta,

komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania wykonujac rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem,
uwzgledniajac opinie biegtych, rzeczoznawcéw i konsultantéw, jezeli zlecono ich przygotowanie,
pracami komisji kieruje przewodniczacy,

w przypadku nieobecnosci przewodniczacego, albo w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, funkcje przewodniczgcego petni¢ bedzie
osoba wyznaczona przez Wéjta sposréd cztonkéw komisji,

odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastgpic
wytgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych,

na wniosek przewodniczacego, po zatwierdzeniu przez Wdjta dopuszcza sie mozliwo$¢ zmian
i uzupetnien sktadu komisji 0 nowe osoby bgdZ uczestnictwo w pracach komisji oséb, ktore nie sg
cztonkami komisji przetargowej,

prowadzenie dokumentacji z prowadzonego postepowania na biezgco przy zastosowaniu
odpowiednich drukéw ZP wprowadzong ustawg Prawo zamoéwien publicznych,

cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
w tym ofert, zatacznikdw, wyjasnier ztozonych przez Wykonawcéw, opinii biegtych i konsultantow,
cztonkowie komisji oraz osoby powotane w charakterze biegtych i konsultantéw nie mogg ujawniac
zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji,

cztonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac komisji,
w jego przekonaniu ma znamiona bfedu lub pomyftki,

wszystkie osoby biorgce udziat w postgpowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane sg udzieli¢
wyjasnien niezbednych dla opracowania stanowiska komisji w danej sprawie,

komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkéw komisji,

m) jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbg glosow,

n)

o)

rozstrzyga gtos przewodniczacego,

do udzielenia wyjaséniel informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni s jedynie jej
przewodniczacy, sekretarz lub osoba upowazniona przez przewodniczgcego

komisja koAczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawcg zamowienia.



§4

Zadania Sekretarza Komisji

1) Zapoznanie cztonkdw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamdwienia publicznego,
2) Udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujgcych przepiséw z zakresu

przedmiotu zamoéwienia, z zakresu Prawa Zamoéwiend Publicznych, wraz z rozporzgdzeniami
wykonawczymi.

3) Zapewnienie bezpieczefistwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji

z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migedzy spotkaniami Komisji, przed osobami
nieuprawnionymi.

4) Biezgce protokofowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami wraz z wszelkimi dokumentami

zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania.

5) Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedurg.

6) Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci komisji.

7) Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna komisji.

8) Sporzadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert.

9) Sporzadzenie protokotu z postgpowania o zaméwienie publiczne.

10) Przekazanie po zakoficzeniu postepowania catosci dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

o zamowienie publiczne przewodniczgcemu komisji.
§5
Zadania Cztonkow Komisji

Czynny udziat w danym postepowaniu we wszystkich pracach komisji.

Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

Ztozenia pisemnego oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamodwienie publiczne
sktadanych na podstawie art. 17 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w zakresie przekazanym cztonkowi.

Kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$¢- w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.
Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert.

Sporzadzenie pisemnego uzasadnienia indywidualnej oceny.

Cztonkowie komisji zobowigzani s do podpisania protokotu.

Brak podpisu na protokole przez ktéregokolwiek z cztonkdw, powinien zostaC wyjasniony
w zatgczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza.

10) Jezeli powodem braku podpisu na protokole sg zastrzezenia, co do prawidtowosci postgpowania, to

1.
2.

do protokotu nalezy zataczy¢ pisemne zastrzezenie cztonka.

§6

Wjt stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Na polecenie Wéjta, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjetg z naruszeniem prawa.
§7

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisje obowigzujg:

1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z péin. zm.)
2) decyzje Waojta Gminy Suleczyno.
§8

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.
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