Zarzadzenie Nr 101/2020
Wéjt Gminy Suleczyno
z dnia 29 pazdziernika 2020 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 lub zachorowania na COVID-19”

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pézn zm.) oraz art. 31 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1320), w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca
2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych Dz. U. z 2020r., poz. 374 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z zagrozeniem chorobg COVID-19 do odwotania wprowadza sie do stosowania
w Urzgdzie Gminy w Sulgczynie ,,Procedure postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 lub zachorowania na COVID-19" w brzmieniu jak w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Do zapoznania si¢ z procedura, o ktérej mowa w § 1, zobowigzani sg wszyscy pracownicy
zatrudnieni w Urzedzie Gminy w Sulgczynie niezaleznie od formy zatrudnienia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi Gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 101/2020 Wéjta Gminy
Suleczyno z dnia 29.10.2020 r.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 lub
zachorowania na COVID-19

§1. Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
Gminy w Sulgczynie niezaleznie od formy zatrudnienia.

§2. 1. Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy w Suleczynie zobowigzani sg na biezaco $ledzi¢
informacje publikowane przez Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, na temat
rozpoznawania objawow i sposobu postepowania w przypadku podejrzenia zarazenia wirusem
SARS-CoV-2.

2. Pracownik, ktdry przed przyjsciem do pracy zauwazy u siebie objawy chorobowe, takie jak:
1) dusznoscé,

2) stan podgorgczkowy (temperatura ciata pomiedzy 37 °C a 38 °C),

3) objawy przeziebieniowe,

4) goraczka,

5) kaszel,

6) dusznosci i klopoty z oddychaniem,

7) boéle miesni 1 ogdlne zmeczenie

nie przychodzi do pracy, tylko pozostaje w domu i telefonicznie kontaktuje sie z lekarzem
rodzinnym, a nast¢pnie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym szpitala,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia, dzwoni na nr 999 lub 112 i informuje, ze moze by¢
zakazony wirusem SARS-CoV-2.

3. W sytuacji wskazanej w ust. 2, pracownik niezwlocznie powiadamia Sekretarza Gminy
Suleczyno lub inspektora ds. kadr - telefonicznie lub w innej, formie komunikacji na odlegtosé.
4. Pracownik informuje Sekretarza Gminy o zastosowanych wobec niego zaleceniach inspekecji
sanitarno-epidemiologiczne;j.

S. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy, niepokojgcych
objawdw sugerujacych zakazenie wirusem SARS-CoV-2, zostaje on niezwlocznie odsuniety
od pracy i skierowany do przygotowanego wczesniej miejsca izolacji, wyposazonego w
maseczki, rekawiczki i srodki do dezynfekcji.

6. W sytuacji wskazanej w ust. 5, Sekretarz Gminy kontaktuje si¢ z zakladem opieki
podstawowej 1 wlasciwg stacja sanitarno-epidemiologiczng, w celu uzyskania zalecen i
ewentualnego wdrozenia dodatkowych procedur postgpowania, adekwatnych do zaistniatego
przypadku.

7. Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, zostaje poddany pelnej dezynfekc;ji.
8. Zadania okreslone w ust. 7, wykonuje pracownik wskazany przez Sekretarza Gminy,
zabezpieczony srodkami ochrony osobiste;j. Il
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9. Sekretarz Gminy lub upowazniony przez niego pracownik, sporzadza liste 0s6b
przebywajacych w tym samym czasie, w cze$ciach lub pomieszczeniach Urzedu Gminy, w
ktdrych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

10. W stosunku do tych oséb, Sekretarz Gminy podejmuje dzialania zgodne z zaleceniami
otrzymanymi w trakcie kontaktu ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng.

11. W celach profilaktycznych, niezwlocznie odsuwa sie osoby, ktore mialy kontakt zZ, //

pracownikiem podejrzanym o zakazenie, od kontaktu z innymi pracownikami i klientamii V4
urzedu, do czasu uzyskania szczegbtowych zalecen sanitarno - epidemiologicznych. {E ) /
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